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Vnitrni predpis €. 8

POSTUP RIZENi VYZEV, HODNOCENI A VYBERU PROJETKU

V PROGRAMOVEM RAMCI INTEGROVANEHO REGIONALNIHO
OPERACNIHO PROGRAMU STRATEGIE CLLD MAS CESKY ZAPAD

verze 2 — platnost a u€innost 3. 4. 2020

Evidence zmén
- verze 1l-ucinnost7.2.2018
- verze 2 — ucinnost 3. 4. 2020 — aktualizace dle revize Minimalnich pozadavk( k implementaci CLLD,
verze 1.3 — upfesnéni nékterych postupu, kompetenci a lhat

Revize

Predmét revize Strana Platnost

1

Komplexni revize dokumentu — upfesnéni postupl, kompetenci, | cely dokument | 3. 4. 2020
Ihat

Vychozi dokumentace
- Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Cesky Zapad na obdobi 2014 — 2020 (resp.
2017 — 2023) — zkracené ,Strategie CLLD*
- Stanovy MAS Cesky Zapad, z.s. — viz: http://www.mascz.cz/stanovy.html
- Jednaci rad MAS Cesky Zapad, z.s. — viz: http://www.mascz.cz/jednaci-rad.htm|
- Specificka pravidla pro zadatele a pfijemce vyzvy €. 6 IROP
- Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD

1. Preambule (vypracovani a aktualizace internich postupt)

a)

b)

c)

d)

e)

f)
a)
h)

Interni postupy (dale jen ,IP*) jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Cesky Zapad,
z.s. (Stanovy MAS a Jednaci fad MAS) a Minimalnimi pozadavky RO IROP pro implementaci
CLLD.

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni, vybéru projekttt MAS Cesky Zapad, z.s. v programovém obdobi 2014 — 2020
pro Integrovany regionalni opera¢ni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie CLLD ,Spole¢ny prostor. Spole¢ny zivot. Spole¢na
cesta., jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Cesky Zapad, z.s. Jednaciho fadu MAS a
vnitfnich smérnic MAS a jsou s touto vnitfni dokumentaci MAS v souladu.

MAS vykonava €innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €.
6 IROP a ¢ginnosti stanovené v Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci odpovida Manazer MAS, ktery je zasila k pfipominkam na
RO IROP do 5 pracovnich dnl od jejich vypracovani podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni souhlasu RO IROP s vyporadanim pfipominek k IP, schvaluje v souladu s &lankem
17, odst. 3, pism. a) Stanov Vybor partnerstvi a to ve Ih{ité do 30 pracovnich dni.

Nasledné& Manazer MAS do 5 pracovnich dnl odesila finalni zn&ni na RO IROP a zvefejfiuje na
webovych strankach MAS.

MAS nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO
IROP.

PFi feSeni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Manazer MAS
nebo jim povéfeny pracovnik kancelafe MAS bezprostiedné po zjisténi problému Zaznam k
realizaci projektu, ktery obsahuje minimalné registracni Cislo projektu, popis problému a zpusob
jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvéleni zaznamu a datum platnosti.
Zaznam bude uloZen v MS2014+ na zaloZzce Dokumenty u daného projektu jako nevefejny
dokument pro zadatele/pfijemce.
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2. MAS ajeji organy

2.1.ldentifikace MAS

a)
b)
<)

Nazev: MAS Cesky Zapad, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

ICO: 26659981

Adresa sidla a kancelafe: Namésti KryStofa Haranta 30, 349 53 Bezdruzice
Kontaktni e-mail: strategie@mascz.cz

Kontaktni telefon: +420 77 44 99 396 (Jan Florian, manazer MAS)
Webové stranky: WWW.mascz.cz

Datova schranka: t77wwq8

2.2.Vymezeni pravomoci osob a organit MAS

a)

b)

Cinnost organt MAS vychazi z podminek Standardizace MAS v programovém obdobi 2014 -
2020. Kompetence povinnych organu MAS jsou stanoveny v ¢lancich 13 — 21 platnych Stanov
MAS Cesky Zapad, z.s.

Jednani kolektivnich volenych organt MAS je vymezeno ¢l. 16 Stanov MAS a Jednacim fadem
MAS.

2.3.Nejvyssi organ

a)

Nejvyssim organem Spolku je Valné shromazdéni ¢élenti. Nejvy$§im organem MAS je Valné
shromazdéni ¢lend, které tvofi vSichni ¢lenové MAS. Jeho pravomoci jsou vymezeny ve ¢l. 15,
odst. 6 Stanov MAS. Ke dni 1. 2. 2020 jej tvoFi 83 ¢lenu.

2.4.Rozhodovaci organ

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Ridicim a rozhodovacim organem MAS je Vybor partnerstvi. Jeho pravomoci jsou vymezeny
ve ¢l. 17, odst. 3 Stanov MAS.

Cleny Vyboru partnerstvi voli Valné shromazdéni élenii MAS Cesky Zapad, z.s. na funkéni
obdobi ¢tyr let.

Vybor partnerstvi ma 9 €lena, z nichz 3 zastupuji vefejny sektor, 3 soukromy podnikatelsky
sektor a 3 soukromy neziskovy sektor. Zaroven nesmi byt vice nez 4 ¢lenové ze stejné Zajmové
skupiny MAS.

Jednani Vyboru partnerstvi svolava jeho predseda, ktery mize timto poveéfit Manazera MAS.
Svolani musi byt provedeno rozesilkou pozvanky e-mailem a to min. 7 kalendarnich dni pred
datem jednani. Program a podklady musi byt u¢astnikim jednani rozeslany e-mailem min. 3
kalendaini dny pifed datem jednani. Ve vyjimeCném pfipadé mize probihat jednani také
korespondenéné (e-mailovou formou) v souladu s &l. 4 Jednaciho fadu.

Jednani Vyboru partnerstvi je pristupné pouze pro ¢éleny Vyboru partnerstvi, Vybérové
komise a Kontrolni komise, Manazera MAS a dalSi zvané hosty, neurCi-li pfedseda MAS
jinak.

Vybor partnerstvi je usnasenischopny, pokud je pfitomna nadpolovi¢éni vétSina jeho clen.
Pro pfijeti usneseni je zapotfebi nadpolovi¢ni vétSina hlasti vSech €lenli Vyboru partnerstvi.
Pfi jednani ma kazdy clen pravé jeden hlas. V pfipadé rovnosti hlasi probéhne nové
hlasovani. V pfipadé rovnosti hlast i ve druhém hlasovani se ma za to, ze navrh nebyl pfijat.

2.5.Vybérovy organ

a)

b)

d)

Vybérovym organem MAS je Vybérova komise. Jeji pravomoci jsou vymezeny ve ¢l. 19
Stanov MAS. Hlavnim uUkolem tohoto organu je hodnoceni projektd na zakladé objektivnich
kritérii. Vybérova komise navrhuje pofadi projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném
hodnoceni. MAS nebude vyuZivat externi hodnotitele.

Cleny Vybérové komise voli Valné shromazdéni élenti MAS Cesky Zapad, z.s. na funkéni
obdobi jednoho roku.

Vybérova komise ma min. 6 ¢lend, znichz 1/3 zastupuje vefejny sektor, 1/3 soukromy
podnikatelsky sektor a 1/3 soukromy neziskovy sektor. Zaroven nesmi byt vice nez 49% c&lenu
ze stejné Zajmové skupiny MAS.

Jednani Vybérové komise svolava jeji pfedseda, ktery mlze timto povéfit Manazera MAS.
Svolani musi byt provedeno rozesilkou pozvanky e-mailem a to min. 7 kalendainich dni pred
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e)

f)

g)
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datem jednani. Program a podklady musi byt U¢astnikim jednani rozeslany e-mailem min. 3
kalendarni dny pred datem jednani. Ve vyjimeéném pfipadé muizZe probihat jednani také
korespondenéné (e-mailovou formou) v souladu s &l. 4 Jednaciho fadu.

Jednani je pFistupné pouze pro éleny Vybérové komise a zvané hosty, neurci-li pfedseda
Vybérové komise jinak.

Vybérova komise je usnasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lena.
Pro pfijeti usneseni je zapotiebi nadpoloviéni vétSina hlast vSech élen Vybérové komise.
Pfi jednani ma kazdy c¢len pravé jeden hlas. V pfipadé rovnosti hlasii probéhne nové
hlasovani. V pfipadé rovnosti hlasud i ve druhém hlasovani se ma za to, ze navrh nebyl pfijat.
Vybérova komise MAS mUlze k posouzeni vybranych kritérii pfizvat ad hoc konzultanty
s odbornou specializaci ve vécné oblasti daného kritéria, ktery neni ¢lenem organt MAS d&i
stalym zaméstnancem MAS. Vybér externiho experta je v kompetenci ¢leni Vybérové komise,
pfi zohlednéni zejména dosazeného vzdélani &i praxe v pozadovaném oboru &i potfebné mistni
znalosti. Tito pfizvani konzultanti nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji ¢estné prohlaseni, jehoz
vzor je pfilohou & 1 tohoto IP. Cinnost konzultanta bude smluvné oSetfena. Vyjadreni
konzultanta muze mit formu osobni konzultace nebo pisemného stanoviska, které bude
pfilozeno k zapisu z jednani Vybérové komise.

2.6.Kontrolni organ

a)

Monitorovacim, kontrolnim, reviznim a rozhod¢im organem MAS je Kontrolni komise. Jeji
pravomoci jsou vymezeny ve €l. 20, odst. 4 Stanov MAS. Kontrolni komise mj. provadi pfezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na &innosti MAS.

2.7.Kancelar MAS

a)

b)

Vykonnou slozkou MAS je Kancelar MAS. Jejim vedoucim pracovnikem je Manazer MAS, ktery

mj. zajistuje plynuly chod Kancelafe MAS po organizacni, administrativni, personalni a technické

strance a zajistuje kazdodenni implementaci Strategie MAS v souladu s pfislusnymi dokumenty.

Cinnost Kancelafe MAS dale zajistuje Finanéni manazer MAS, Koordinatofi programii,

Projektovi manazefi a dalSi zaméstnanci, pfipadné dobrovolnici a smluvni dodavatelé sluzeb.

Zaméstnanci odpovidaji za &innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Pracovni pozice

zaméstnancu podilejicich se na implementaci Programového ramce IROP jsou:

o Manazer MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD) — 0,4 GUvazek na IROP
4.2k 1. 4. 2020

o Projektova manazerka — 0,5 uvazek na IROP 4.2 k 1. 4. 2020

o Finanéni manaZerka — 0,25 Gvazek na IROP 4.2 k 1. 4. 2020

o Asistentka — 0,4 uvazek na IROP 4.2 k 1. 4. 2020

Informace o vysSi uvazku je aktualni k datu platnosti dokumentu a je uvedena ve vztahu k IROP

4.2, tedy k projektu v ramci kterého jsou pokryty kompletni reZie MAS v souvislosti s realizaci

Strategie CLLD. Neni a ani nemUze byt tedy vycCislena pouze ve vztahu k Programovému ramci

IROP, ale zahrnuje také dalSi aktivity a €innosti souvisejici s dalSimi Programovymi ramci MAS.

Zameéstnanci MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi

absolvovat pfislusna skoleni.

V pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajmi je ve vztahu k IROP Manazer MAS zastupovan

Projektovou manazerkou a obracené. V pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajmu obou jsou

zastupovani Finanéni manazerkou.
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3. Vyzvy MAS
3.1.0becné informace k Vyzvam MAS
a) Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+.

b) Postupy pro vyhlaSovani vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych

kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktualni verzi
Priru¢ky pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.

3.2.Harmonogram Vyzev MAS

a)

b)

c)

Harmonogram Vyzev MAS zpracovava Manazer MAS max. na 1 rok, vzdy nejpozdéji do 31. 12.
pfedchoziho roku. V pfipadé potfeby zajiStuje jeho aktualizaci, nejdfive vSak k 30. 6. daného
roku.

Harmonogram Vyzev MAS a jeho aktualizaci schvaluje Vybor partnerstvi ve lhaté do 30
pracovnich dni od jeho zpracovani Manazerem MAS.

Schvaleny Harmonogram Vyzev MAS za$le Manazer MAS elektronicky na RO IROP ve |hité do
5 pracovnich dni od jeho schvaleni Vyborem partnerstvi a zvefejni na internetovych strankach
MAS v sekci Vyzvy / Granty / Dotace a to nejdéle do 2 pracovnich dni od jeho schvaleni
Vyborem partnerstvi.

3.3.Priprava Vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

a)
b)

c)
d)

f)

a)
h)

)

Postupy MAS pfi vyhlagovani Vyzev MAS se fidi MP RVHP, kap. 5.2 Vyhlagovani vyzev.

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zverejhiuje po jejich schvaleni na webu
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy?search=&subjekt=1&Mesto=0&Tema=12.

Kazda vyhlaSovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zZadosti probiha po skonéeni
terminu pro pfedkladani zadosti.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sougasti vyzvy jsou
prilohy, které MAS stanovuje nebo pFebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna a
Specificka pravidla pro zadatele a pfijemce platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS a odkaz na IP
MAS.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Projektova manazerka pfipravi vyzvu MAS podle vzoru Vyzvy MAS vytvofenou RO IROP. Vyzva
MAS respektuje zaméfeni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS, finan¢ni ramec
opatFeni, cilové hodnoty indikatord, Ihaty uvedené v MP RVHP, kapitola 5.2.1. Manazer MAS
zasila vyzvu spolu s navrhem hodnoticich kritérii ke konzultaci a pfipominkdm na RO IROP
podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavk RO IROP k implementaci CLLD
ve |hité 5 pracovnich dni od jejiho zpracovani.

Po odsouhlaseni Vyzvy MAS ze strany RO IROP ji Vybor partnerstvi schvali a to ve Ihaté 30
pracovnich dni.

Projektova manazerka zadava vyzvu vcetné pfiloh do MS2014+ podle Pfiru¢ky pro zadavani
vyzvy MAS v MS2014+ do 2 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy Vyborem partnerstvi a Manazer
MAS zasila vyzvu MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaseni vyzvy k
odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP.

ManazZer MAS zajisti zvefejnéni schvalené a vyhladené Vyzvy MAS na internetovych strankach
MAS ve lhité 5 pracovnich dni od jejiho odsouhlaseni RO IROP a informuje potencialni
Zadatele. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhladeni vyzvy az po dobu udrzZitelnosti
projektu ve specifickém cili 4.2 IROP nebo do pfedloZzeni zavéreCné zpravy o provadéni
programu, podle toho, co nastane pozdéji.

Ukonc&eni pfijmu zadosti nesmi byt dfive nez 30 kalendarnich dni od vyhlaSeni Vyzvy MAS a
nejdfive 2 tydny po datu zahéjeni pFijmu Zadosti o podporu.
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3.4.Zmény ve Vyzvé MAS

a)

b)

Zmény vyhlagené Vyzvy MAS provadi Manazer MAS v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4.,na
zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezl z kontrol/auditid/administrativniho
ovéfeni apod. Pfi predkladani zmény vyzvy postupuje Manazer MAS podle kapitoly 1
Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD. Zména Vyzvy MAS musi byt fadné
oduvodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na
Zadatele/pfijemce a administraci jejich projektll v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl
ukonc&en pfijem zadosti o podporu.

Zmény a aktualizace Vyzvy MAS schvaluje Vybor partnerstvi, pfipadné Reditel MAS v rozsahu
zmocnéni.

O kazdé zméné Vyzvy MAS informuje Manazer MAS nebo Projektova manazerka zadatele, ktefi
v ramci této Vyzvy MAS konzultovali svUj projektovy zamér. Manazer MAS soucasné informuje o
zméné Vyzvy MAS do 5 pracovnich dnu od jejiho schvaleni v MS2014+ na internetovych
strankach MAS.

3.5.Tvorba hodnoticich kritérii

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Postupy tvorby hodnoticich kritérii se Fidi Programovym dokumentem IROP, kap. 7.1 Pfislusné
organy a subjekty, MPRVHP, kap. 6.2.2 Tvorba kritérii a Specifickymi pravidly pro Zadatele a
pFijemce k jednotlivym vyzvam CLLD RO IROP.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a pro vécné hodnoceni pfipravuje
Manazer MAS a do 30 kalendainich dnt schvaluje Vybor partnerstvi vé. uréeni napravitelnosti /
nenapravitelnosti kritérii pfijatelnosti, zplsobu bodovani jednotlivych kritérii vécného hodnoceni
a uréeni minimalni bodové hranice. Manazer MAS predklada navrh kritérii do 5 pracovnich dni
od jeho dopracovani ke konzultaci na RO IROP spolu s Vyzvou MAS k pfipominkam.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vyluéovaciho charakteru.
Hodnotitel vybira z moznosti: ,ANO = splnéno / NE = nesplnéno / Nerelevantni / Nehodnoceno®.
Moznost ,Nehodnoceno” voli v pfipadé, pokud neni mozné kritérium vyhodnotit a pro
vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni informace od zadatele. Vybor partnerstvi stanovi,
ktera kritéria formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelna. Kritéria
formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelnd. Pokud pfi kontrole formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti zadost nespini jedno €i vice napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit
nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni zadosti prostfednictvim depese
v MS2014+. Celkové je mozné vyzvat zadatele k doplnéni max. 2x

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a
srozumitelné oduvodnéni poctu bodu. Vybor partnerstvi stanovi body k jednotlivym kritériim ve
vécném hodnoceni, uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni
MAS. Minimalni bodova hranice nebude niz§i nez 50 % z maximalniho poc¢tu bodu.

Kritéria pro vécné hodnoceni obecné sleduji pfispévek realizace projektu k dosazeni cilu a
vysledk(l pfislusného opatfeni a strategie CLLD, respektuji aspekty kvality projektd (ucelnost,
efektivnost, hospodarnost, potfebnost, proveditelnost, soulad s horizontalnimi principy) a jsou
nediskriminacéni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

V pfipadé, kdy MAS vyhlaSuje Vyzvu MAS na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii.
Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rGzné aktivity tak, ze je u nich uvedeno ,nerelevantni® pro
konkrétni aktivitu.

Schvalena hodnotici kritéria jsou uvedena ve Vyzvé MAS.

3.6.Kontrolni listy

a)

b)

<)
d)

Na pFipravé a pfipominkovani kontrolnich listd se podili pracovnici Kancelafe MAS a ¢&lenové
Vybérové komise.

Projektova manazZerka zpracuje kontrolni list podle vzoru pfed vyhlaSenim vyzvy a Koordinator
IROP je nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukon€enim pfijmu zadosti ve Vyzvé MAS zasle
pfipominkam na RO IROP .

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Vybor partnerstvi a to ve |h(té 30 pracovnich dni od
jejich odsouhlaseni RO IROP.

Zvefejnéni schvalenych kontrolnich listd na internetovych strankach MAS zajisStuje Manazer
MAS ve Ih(té 5 pracovnich dni od jejich schvaleni.
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4. Hodnoceni a vybér projektt

4.1.Postup hodnoceni a vybéru projektt

a)

b)

Hodnoceni projektl je soubor €innosti, které jsou vykonavany od podani zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech
fazich.

o Hodnoceni formalni nalezitosti a pfijatelnosti, které provadi Projektova manazerka a dalSi
povéreny pracovnik Kancelafe MAS.

o Vécné hodnoceni — které provadi Vybérova komise prostfednictvim Hodnotici komise.

o Zavéretné ovéreni zpuUsobilosti projektl, které provadi CRR dle Kritérii pro zavérecné
oveéreni zpUsobilosti, jenz jsou uvedena ve Specifickych pravidlech pro zadatele a pfijemce k
dané vyzvé RO IROP, ktera jsou zvefejnéna na strankach http://irop.mmr.cz.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a

vyplniuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.

4.2. Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti

a)

b)

<)

d)

e)

f)

a)

h)

Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti probiha v souladu s kapitolou 5.1
Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD a niZe uvedenym postupem.

Projektova manazerka a dalSi povéfeny pracovnik Kancelafe MAS zahajuji kontrolu formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukon&eni pfijmu zadosti o podporu a
ukonéi ji nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od zahajeni hodnoceni.

PFi kontrole pfijatelnosti a formalnich nalezitosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem, které Manazer MASpfifadi k projektu podle pracovni vytizenosti
a zamezeni stfetu zajmu. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se netc¢astni hodnoceni projektd
ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se
vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu. Vystupem kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti je vyplnény
kontrolni list projektu a udaje v MS2014+ dle pozadavk( uvedenych v Pfiru¢ce pro hodnoceni
integrovanych projektt CLLD v IROP (napf. Komentar k hodnoceni).

V pfipadé, kdy zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii, pfipadné& hodnotitelé nemohou
ohodnotit nékteré napravitelné kritérium, napf. z dlivodu nedostate¢nych informaci v zadosti o
podporu, vyzve Manazer MAS do 2 pracovnich dnl od zjis$téného stavu zadatele o dopinéni
zadosti o podporu, a to max. 2 krat a informuje ho o Ihté, do kdy zadatel m{ize provést napravu.
Lhita pro napravu zadatelem je 5 pracovnich dnl od doruceni zadosti o doplnéni projektu. V
mimofadnych pfipadech mize byt IhGta 1 krat prodlouzena, a to o max. 5 pracovnich dnu. Za
mimoradnou udalost se povazuje napf. vypadek el. proudu, vypadek pfipojeni k internetu,
pracovni neschopnost, nutnost soucinnosti jiného organu, zasah vyssi moci. Lhata pro kontrolu
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depeSe a zac¢ina opétovné
platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel mize podat Zadost o prodlouzeni
Ihaty nejpozdéji v den vyprSeni Ihity pro zajisténi napravy.

V pfipadé nedostate¢ného dopinéni, nebo v pfipadé, Zze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je
Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zzadosti. K doplnéni Zzadosti o podporu muze
hodnotitel/schvalovatel vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pfipadé nezajisténi napravy nebo
v pfipadé, Ze ani po opakované vyzvé nepoda Zadatel dopinénou Zadost o podporu splfiujici
vSechna kritéria, bude proces hodnoceni projektu ukoncen z divodu nesplnéni podminek
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Manazer MAS uchovava dokumentaci k vyzvani k
doplnéni Zadosti o podporu u projektu.

Pokud pracovnici Kancelafe MAS béhem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nad
ramec svého hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalSi skute¢nosti, nevyzyva Zadatele na oblasti,
které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS k napravé, ale tuto skutecnost uvede Manazer
MAS v pfedavaci depeSi k ZoZ na CRR.

Hodnotitel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti do MS2014+,
priklada k projektu kontrolni list. Schvalovatel pfedava projekt do faze vécného hodnoceni,
zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly formalnich
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nalezitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti pfirucky pro
hodnoceni RO IROP.

Nasledujici den od zaslani interni depese zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli lhita
pro podani zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat.

Po uplynuti lhaty pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni pfipadnych zadosti o pfezkum,
informuje Manazer MAS elektronicky Cleny Vybérové komise o zapoceti vécného hodnoceni.
Lhita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti lenim Vybérové komise.

4.3.Vécné hodnoceni

a)

b)

d)

e)

f)
9)

h)

Do vécného hodnoceni pfeda Manazer MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise prostfednictvim hodnotici komise, ktera
ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonéeni faze kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti (po uplynuti Ihlity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani
se prava podani zadosti o pfezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Predseda Vybérové komise, pfi zohlednéni poZadavkl na odbornost, nestrannost a nepodjatost,
stanovi, ktefi ¢lenové Vybérové komise budou zpracovavat hodnoceni — tzv. Hodnotici komisi.
Pro kazdou Vyzvu MAS musi byt stanovena min. tfi€lenna hodnotici komise, pficemz vSichni
jeji ¢lenové budou hodnotit v8echny Zadosti o podporu predlozené v této Vyzvé MAS, pficemz
min. 50% z nich musi byt zastupci soukromého neziskového nebo soukromého podnikatelského
sektoru. Clen Hodnotici komise nesmi byt ve stfetu zajma viiéi Zadné z hodnocenych Zadosti o
podporu. Pozvanku na prvni jednani Hodnotici komise odesila Manazer MAS nejpozdéji do 2
pracovnich dnd od ukonéeni kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ¢lenim pfislusné
hodnotici komise, RO IROPa vedoucimu oddé&leni hodnoceni Centra pro regionalni rozvoj,
Uzemniho odboru IROP pro Plzerisky kraj.

Projektova manazerka pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze
zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referen¢ni dokumenty uvedené v
kontrolnim listu a pfipadné také posudek externiho experta, pokud byl zpracovan. Manazer MAS
zajisti proskoleni ¢lent hodnotici komise o stfetu zajma, seznami ¢leny s postupem pfi bodovani
a rozhodovani.

Hodnotitelé maji moznost se podrobné seznamit s poskytnutou dokumentaci a pfipravit si navrh
hodnoceni.

Clenové hodnotici komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuiji s Zadateli.

Nasleduje uzaviené jednani hodnotici komise, na kterém mohou byt pfitomni pouze &lenové
hodnotici komise, Metodik CLLD, ManazZer MAS, Projektova manazerka, ktera zapisuje vysledky
jednani komise a v pfipadé pfizvani také externi expert. Vystupem jednani je kontrolni list ke
kazdému projektu, ktery je soudasti zapisu hodnotici komise jako ptiloha. Clenové hodnotici
komise hodnoti, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Na udéleni bodu za
jednotliva kritéria se musi vzdy shodnout vétSina ¢lent hodnotici komise. Zapis z jednani
zpracovava Projektova manazerka nejdéle do 2 pracovnich dni od konani jednani. Zapis
podepisi vSichni Clenové hodnotici komise a nasledné jej Manazer MAS pieda predsedovi
Vybérové komise.

Predseda Vybérové komise na zakladé dosazeného soudtu bodii u jednotlivych Zadosti o dotaci
sestavi pofadi, ve kterém vyznadi, které Zadosti o podporu dosahly minimalniho poétu bodl
stanoveného ve Vyzvé MAS. V pfipadé shodného celkového poctu bodl bude uprfednostnén
projekt s niz§i pozadovanou €astkou dotace, pokud i v tomto udaji bude shoda, upfednostnén
bude projekt, realizovany v obci s nizS§im pocétem obyvatel v obci, ve které je misto realizace
projektu. Pro posouzeni se zvaZuje pocet obyvatel k poslednimu dni roku, pfedchazejicimu roku
podani zadosti dle udaji Ceského statistického ufadu.

Predseda Vybérové komise svola jednani Vybérové komise, na kterém ostatni ¢leny komise
seznami s vysledkem hodnoceni. O vysledku vécného hodnoceni predlozenych zadosti Clenové
Vyb&rové komise hlasuji. Clenové, ktefi jsou ve stfetu zajmi, se mohou jednani formalné
zUcCastnit (v zajmu zajiSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi (podle kapitoly
Opatfeni proti stfetu zajmu IP). Prabéh jednani Vybérové komise je zaznamenan v zapise, ktery
obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosaZenych bodl, rozdélené na projekty, které
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splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. Zapis z jednani zpracovany Manazerem MAS
je do 2 pracovnich dni od konani jednani zaslan véem ¢lenim Vybérové komise k pfipominkam,
na jejichz vzneseni maji 3 pracovni dny. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zzadné
pfipominky, bude povazZovat zapis za schvaleny. Po vypofadani pfipadnych pfipominek je
spravnost zapisu stvrzena podpisem dvou ovéfrovatell a predsedy Vybérové komise, ktery muze
byt souasné jednim z ovérovatelU.

Vysledné hodnoceni spolu s kontrolnim listem vlozi Projektova manazerka do MS2014+ do 2
pracovnich dni od ukonéeného jednani Vybérového organu.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan prostfednictvim automatické interni
depeSe MS2014+ po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu. Ode dne
doruceni automatické interni depeSe s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli lh(ta pro moznost
podani zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou podani Zadosti o prezkum vzdat. Po uplynuti této Ihaty, resp. po podani
vzdani se prava na podani zadosti o pfezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni pFipadnych
zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty pfedany Vyboru partnerstvi.

4.4 Vybér projektt

a)

b)

c)

d)
e)

f)

a)
h)

)

Proces vybéru projektu je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do zasedani Vyboru partnerstvi. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru
je spInéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektll je odpovédny Vybor partnerstvi. Pravomoci Vyboru partnerstvi jsou uvedené
v €l. 17 Stanov MAS.

Jednani Vyboru partnerstvi svolava jeho predseda, ktery muze timto povéfit Manazera MAS.
Svolani musi byt provedeno rozesilkou pozvanky e-mailem a to min. 7 kalendarnich dni pred
datem jednani. Program a podklady musi byt U¢astnikim jednani rozeslany e-mailem min. 3
kalendarni dny pred datem jednani. Ve vyjimeéném pfipadé muze probihat jednani také
korespondenéné (e-mailovou formou) v souladu s ¢€l. 4 Jednaciho fadu. Pozvanka musi byt
rozeslana nejpozdeji do 20 pracovnich dnd po pfedani Zapisu a vysledku vécného hodnoceni
Vybérovym organem MAS. Soucasti podkladl pro jednani je zapis Vybérové komise, popfipadé
dal$i dokumentace MAS. Jednani Vyboru partnerstvi se kona nejpozdéji do 30 pracovnich dnu
po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti o pfezkum a vyieseni pfipadnych pfezkum( v hodnoceni.
Clenové Vyboru partnerstvi, ktefi provadi (potvrzuji) vybér projektd na zakladé vysledku
hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajmu.

Vybor partnerstvi vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. PFi vybéru projektd plati
poradi projektu a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit.

Vybor partnerstvi maze ur€it nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim
projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé dalSi projekt ve vyzvé MAS, ktery spinil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finan¢nich prostfedk( na podporu v pIné vysi.
Vybor partnerstvi zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navySeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., ze
muze rozhodnout o navySeni alokace vyzvy do vySe celkovych zpUsobilych vydaju na opatfeni
strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.

Z jednani Vyboru partnerstvi zpracuje uréeny zapisovatel do 2 pracovnich dnl zapis, ve kterém
jsou uvedeny projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty. Clenové Vyboru
partnerstvi obdrzi zapis k pfipominkam, které mohou uplatnit do 3 pracovnich dni od jeho
zaslani. V pfipadé&, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pfipominky, bude povaZovat zapis za
schvaleny. Po vyporadani pfipadnych pfipominek je spravnost zapisu stvrzena podpisem dvou
ovéfovatell a pfedsedy Vyboru partnerstvi, ktery mize byt sou¢asné jednim z ovéfovatelll. Po
podepsani zapisu vklada Manazer MAS zapis do MS2014+.

Po vlozeni zapisu Vyboru partnerstvi do MS2014+ zasilda Manazer MAS do 2 pracovnich dni
interni depeSi zadateli. Zaroven zasila na CRR depesSi k predani projektll k zavéreCnému
ovéFeni zpuUsobilosti. Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o podporu zvefejni Manazer
MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni jednani na internetovych strankach MAS.

Proti rozhodnuti Vyboru partnerstvi o vybéru projektd muze zadatel podat stiznost na postup
MAS.
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5. Prezkum hodnoceni projektt

5.1.Pfezkum hodnoceni projektii na MAS

a)

b)

d)

e)

f)

a)

h)

)

k)

Kazdy zadatel mize podat Zadost o prezkum, nejpozdéji do 15 kalendafnich dni ode dne
doruceni depeSe s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zzadatel
nebo jim povéfena osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarfnich dnli ode dne, kdy byla depese
odesléana. Zadost o prezkum Ize podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni). U vécného hodnoceni mlze Zadatel podat zadost o
prezkum i v pfipadé pozitivniho vysledku.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. ManaZer MAS informuje Zadatele
0 moznosti vzdani se pfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji
prava na podani zadosti o pfezkum. Zadatel méze potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi
(pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o pfezkum), nebo dorudi
pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vypIni zadost o pfezkum v systému MS2014+. Postup zadavani zadosti o pfezkum
MS2014+ je uveden v pfiloze €. 19 Obecnych pravidel pro zadatele a pfijemce. V pfipadé
pisemného podani zadosti o pfezkum vytvofi Manazer MAS v MS2014+ k danému projektu pies
modul projekty ruéné zaznam dle postupu v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projekta
CLLD v IROP.

Pfezkum provadi Kontrolni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni
pozadal.

V pfipadé nedolozeni vSech potfebnych informaci k pfezkumu je zadatel Manazerem MAS
formou interni depeSe vyzvan max. 2 krat k doplnéni zadosti o pfezkum. Lhlta pro doplnéni je
stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani emailu zadateli s Zadosti o doplnéni podklad( pro
pfezkum. Lhata na pfezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacdina bézet po doplnéni
podkladud. Vysledek Kontrolni komise je zaznamenan do zapisu z jejiho jednani.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude mj. obsahovat stru¢ny popis
obsahu zadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu, osoby vylou¢ené z rozhodovani o
dané zadosti o pfezkum z ddvodu stfetu zajmu, rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢len(
(informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava zapisovatel stanoveny pfedsedou Kontrolni komise a bere ho na védomi
Vybor partnerstvi, ktery zarovern stanovi pfislusna opatfeni vyplyvajici ze zjisténi Kontrolni
komise.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od podani zadosti o pfezkum, v
oduvodnénych pfipadech do 20 pracovnich dnd od podani zadosti o pfezkum. O ddvodech
prodlouzeni Ihity bude zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo u
nichZ se Zadatel odvolal proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze
na informace, které byly uvedeny v predlozené Zadosti o podporu. Na dodate¢né informace,
které nebyly uvedeny v zadosti o podporu, nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledala zadost dtvodnou /
Caste€né duivodnou / neddvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze zadatel v Zadosti o pfezkum napadé kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
Zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich nélezZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoZe Zzadost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni komise
témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako didvodna €i ¢astecné
ddvodna, probé&hne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok
Kontrolni komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do
20 pracovnich dna podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.

5.2.Pfezkum postupi CRR

a)

Ptezkum vysledku Zavére&ného ovéfeni zplsobilosti projekttl CLLD se fidi pravidly RO IROP,
Obecna pravidla, kapitola 3.8.
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Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni projektt

a)

b)

c)

Posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektdl probiha v souladu s kapitolou 7 Minimalnich
pozadavk(l RO IROP k implementaci CLLD a niZe uvedenym postupem.

Za Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD, informovani
CRR o podané ZoZ, Posouzeni vlivu tprav projektt v priib&hu daldiho hodnoceni na vysledek
hodnoceni MAS, vyjadfeni MAS k Zadosti o zménu integrovaného projektu, informovani RO IROP,
CRR a Zadatele v souvislosti s potfebou pfehodnoceni vécného hodnoceni projektu odpovida
Manazer MAS.

V pfipadé, Ze Zadatel zvazuje €i planuje zménu ¢&i Upravu projektu, pozada vzdy nejprve MAS o
pisemné vyjadreni z hlediska vlivu na strategii CLLD a na hodnoceni MAS e-mailem zaslanymi na
strategie@mascz.cz. Na zakladé této zadosti Projektova manazerka vypracuje navrh vyjadreni,
ktery podléha schvaleni Manazerem MAS, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dni od podani zmény
Zadatelem na Kancelaif MAS.

Opatreni proti stretu zajma

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektdl a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vii&i hodnocenym projektim a podepisi Cestné prohlageni o nepodjatosti. Pokud
zameéstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji Manazera MAS a nesmi zadny projekt v dané
vyzvé hodnotit. Pokud je podjatou osobou Manazer MAS, informuje Reditele MAS a nesmi zadny
projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise a Vyboru partnerstvi, ktefi se podili na hodnoceni a vybé&ru projektt pred
kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi Cestné
prohlaseni o nepodjatosti. Stejné tak ¢lenové Kontrolni komise, ktefi se podili na pfezkumu projekt
pred kazdym jednanim, na kterém je provadén prezkum projektd, podepisi Cestné prohlaseni o
nepodjatosti.

Clenové Vybérové komise, Vyboru partnerstvi a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, jsou
povinni o této skuteCnosti informovat pfedsedajiciho daného organu a Manazera MAS pied
jednanim daného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skute¢nosti. Clenové Vybérové
komise, Vyboru partnerstvi a Kontrolni komise nebudou hodnotit a ani se nebudou podilet na
hodnoceni/vybéru/pfezkumu daného projektu a ani dalSich projekt(, které danému projektu
konkuruji v dané Vyzvé MAS.

Clenové Hodnotici komise, Vybé&rové komise a Vyboru partnerstvi, ktefi provad&ji vécné hodnoceni
a vybér projektll, Fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho
bylo pfislusné rozhodnuti u€inéno.

Kontrolni komise v kazdé vyzvé provéfi min. 15% pfedloZzenych projektd, zda u jejich hodnoceni
nejsou ¢lenové Vybérové komise, popfipadé dalSich organt ve stfetu zajm(. Kontrola probéhne do
15 kalendafnich dnlG od jednani Vybérové komise. V pfipadé, ze zjisti pochybeni, bezodkladné
oznami tuto skuteCnost spolu s navrhem na pfipadna opatfeni k napravé predsedovi Vybérové
komise a Vyboru partnerstvi, na védomi také Manazerovi MAS, ktery zodpovida za nahlaSeni
podezFeni na nesrovnalost na RO IROP.
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Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

a)

b)

d)

Auditni stopa, archivace a spoluprace s externimi subjekty probiha v souladu s kapitolou 9
Minimalnich pozadavk(i RO IROP k implementaci CLLD a niZe uvedenym postupem.

Manazer MAS jako vedouci pracovnik Kancelafe MAS zajiStuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy
nebo EU uchovani veSkeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a
dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnancim nebo zmocnéncdm povéfenych organt
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ugetniho
dvora, Nejvy3Siho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQ®), Platebniho a certifikacniho
organu (dale jen ,PCO"), pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organl statni
spravy), MAS musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Veskera dokumentace vypracovana nebo uloZzena v MS2014+ bude archivovana v systému. Fyzické
dokumenty ulozi Projektova manazerka do Sanonu v kancelafi MAS. Skarta¢ni Ih(ta dokumentu je
min. 15 let.

Pokud u MAS probiha kontrola, Manazer MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Manazer
MAS do MS2014+ do zalozky ,Dokumentace“ k projektu 4.2. V pfipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navstévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je
MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnli po
zpracovani vysledku.

Nesrovnalosti a stiznosti

a)

9.1.

a)

b)

c)

9.2.

a)

b)

c)

d)

Nesrovnalosti a stiznosti jsou feeny v souladu s kapitolou 10 Minimalnich pozadavki RO IROP k
implementaci CLLD a nize uvedenym postupem.

Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v dusledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoc¢tu EU nebo ve vefejném
rozpodtu CR, a to zapodétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do
vefejného rozpoétu CR.

Trestny ¢in, spachany pfi realizaci programt nebo projektd spolufinancovanych z rozpoétu EU, se
vzdy povaZzuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za hlaseni podezfeni na nesrovnalost a dodrzeni vSech nalezitosti a vyfizovani
nesrovnalosti nese Reditel MAS. MAS je povinna veskera podezfeni na nesrovnalost, zejména
podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, oddé&leni kontroly, prostfednictvim formulafe v
MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zéloZka ,Oznameni o podezieni na nesrovnalost®.

Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiZznosti, vyzvani Zadatele
na doplnéni stiznosti pokud stiznost postrada nékteré informace a postoupeni stiznosti pfislusnému
subjektu implementacni struktury Ci jinému spravnimu organu v pfipadé, ze MAS neni pfisluSna k
vyfizeni stiznosti ma Finanéni manazerka MAS.

Odpovédnost za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolni
komise.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veSkeré informace o stiznosti zalozeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zalozi Manazer MAS
samostatny spis stiZnosti.

O ukonceni Fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnu
prostfednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiZnost byla
shledana davodnou, ¢aste¢né divodnou &i nedidvodnou.

Kontrolni komise podanou stiznost vyfidi v nejkratSi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou Ihutu Ize prekrocCit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené lhuaté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Za odeslani
vyrozumeni o vyfizeni stiznosti odpovida pfedseda Kontrolni komise.
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10. Komunikace se zadateli a partnery

a)

b)

Komunikaci s zadateli zajiStuje Manazer MAS a Projektova manazerka. Konzultace MAS s zadateli a
prijemci poskytuje bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i
realizaci seminaru a workshopt uréenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+
popfipadé jinou elektronickou formou. Manazer MAS a Projektova manazerka odpovida na dotazy
Zadatel do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Projektova manazerka a pfipadné také
Manazer MAS poskytuji i osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na
sjednaném misté&. MAS na svych strankach (www.mascz.cz) uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni
osoby. Na zakladé telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti
uvedenym konzultaénim hodinam. Komunikace mezi Manazerem MAS ¢i Projektovou manazerkou,
Zadateli a pfijemci probiha elektronicky, prostfednictvim depese v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti
systému dalSim elektronickym zplsobem a osobné. Z osobniho setkani muze vzniknout zapis,
pokud jde o jednani s partnery &i Zadatelem.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastniklli seminare, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcd poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroju volitelné publicity —
napf. informacnich letak(, zpravodaje MAS apod.

Manazer MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS (www.mascz.cz), které
jsou jednim z typu komunikace.

Tento vnitfni predpis ¢&. 8 byl schvalen Vyborem partnerstvi MAS Cesky Zapad, z.s. dne 3. 4. 2020
a nabyva ucinnosti (platnosti) dne 3. 4. 2020.

Ptilohy:

1)

Cestné prohlageni o nepodjatosti
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CESTNE PROHLASENIi O NEPODJATOSTI

- ,

Narozeny/a ...........cccceeevvenanin, ,

0377 (= o 1 ,
jakozto &len Vybérové komise / Vyboru partnerstvi MAS Cesky Zapad, z.s. (dale jen ,MAS*)

zastupujici organizaci ...........cccooeviiiiiiii

pro Udely hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu z Integrovaného regionalniho opera&niho programu,
specificky cil 4.1 Posileni komunitné vedeného mistniho rozvoje za ucelem zvySeni kvality Zivota ve
venkovskych oblastech a aktivizace mistniho potencialu v ramci ,Strategie Komunitné vedeného mistniho
rozvoje MAS Cesky Zapad na obdobi 2014 — 2020 (resp. 2017 — 2023)* v ramci Vyzvy MAS &. ......... timto
prohlasuiji, ze:

- jsem se nepodilel/a na zpracovani Zadosti o podporu, ani jejich pfiloh, kromé dale uvedenych,

- nemam osobni zajem na realizaci projektu specifikovanych v Zadostech o dotaci, kromé& dale
uvedenych,

- nebudu ve véci mnou hodnocenych projektt kontaktovat ostatni ¢leny Vybérové komise MAS a/nebo
Vyboru partnerstvi a/nebo zadatele ani s nimi v této véci jednat,

- nejsem statutarnim zastupcem nebo ¢lenem rozhodovaciho organu (napf. zastupitelstva, pfedsednictva,
vykonného vyboru apod.) Zzadného z Zadatelll, kromé dale uvedenych,

- mezi mnou a zadnym z Zadatell ani jejich statutarnich zastupcd neni osobni, pracovni &i jiny obdobny
pomér, kromé dale uvedenych.

Nejsem si védom, Ze bych se ve smyslu vySe uvedenych ustanoveni ocitl v potencialnim/skuteéném stretu
zajmQ v souvislosti s hodnoceni, vyb&rem a schvalenim vybé&ru Zadosti o podporu, s vyjimkou dale
uvedenych, u kterych se zavazuji nepodilet se na jejich hodnoceni a zdrzet se hlasovani, a to i u Zadosti o
dotaci, které byly pfedlozeny ve stejné Vyzvé MAS.

NAZEV ProJeKiU: .. Vyzva MAS: ...
NAZEV ProJeKiU: «.eee Vyzva MAS: ...
NAZEV ProJeKiU: «.oeee Vyzva MAS: ...
NAZEV PrOJEKIU: «.eeee Vyzva MAS: ...

V pfipadé jakychkoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajmd, nebo nastane-li
okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, se zavazuji tuto skute€nost oznamit pfedsedovi
Vybérové komise / Vyboru partnerstvi a zdrZzet se dal$iho jednani, zejména se zdrZet pfi hlasovani v dané
véci, dokud se mi nepodafi tyto pochybnosti uspésné vyvratit, nebo dokud nerozhodne Kontrolni komise
MAS, Ze se nejedna o stfet zajma.

Timto také potvrzuji, ze vSechny zalezitosti, které mi budou svéfeny, uchovam v davérnosti, zachovam
micenlivost o osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udajd, dle zakona €. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond i
0 prubéhu jednani Vybérové komise/Vyboru partnerstvi. Dale prohlasuji, Zze nezvefejnim ani nezneuziji
zadné duvérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim, zejména je nevyuziji k vlastnimu
prospé&chu &i k pfipravé vlastnich projektd a Zadosti o dotace. Dokumenty a informace mné poskytnuté budu
uchovavat v divérnosti a nebudu z nich pofizovat ani uchovavat zadné kopie.

Toto prohlaseni stvrzuji a podepisuji na zac¢atku jednani Vybérové komise / hodnotitelt / Vyboru partnerstvi.
Byl jsem pouéen o skute&nosti, Ze pokud vznikne ddvod k podjatosti v prib&hu hodnoceni / vyb&ru Zadosti o
dotace, jsem povinen tuto skute¢nost bezodkladné oznamit prfedsedovi Vybérové komise / Vyboru
partnerstvi. Toto prohlaseni ¢inim na zakladé své jasné, srozumitelné a svobodné vlle, prosté omylu, a jsem
si védom vSech nasledkd, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych udaja.

V BezdruZiCiCR dNe ...

13



